KARAMURSEL MALMUDURLUGU
HIZMET SRANDARTLARI TABLOSU

DKUMAN NO

REVIZYON NO

REVIZYON TARIHi

30.11.2017

SAYFA NO

YAYIM TARIiHi

20.05.2015

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

iLGILI BiRIM

Her turll gelirin tahsil edilmesi iglemleri

1 - Konusuna gore;
a) iigili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) Idari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ligilinin beyani

15 DAKIKA

MUHASEBE SERViISI

Adli Teminat igslemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde;
a) Mahkeme Karari
b) Alindinin Ash / Alindinin asli zayi olmasi durumunda alindiyi diizenleyen muhasebe birimince onayli sureti
c) Hak sahibi disindaki kisilere yapilacak iadelerde yetkili olduguna dair belge
d) Nakden iadelerde, llgilinin Banka IBAN numarasi,

15 DAKIKA,

MUHASEBE SERVISI

ihale Gegici Teminati islemleri

1- Tahsilinde;
a) ihaleyi yapan kurumun Ginvani, ihale kayit numarasi ve isin adini gésteren idare yazisi veya ilgilinin beyani

b)Teminat olarak kabul edilecek degerler
2 - ladesinde;

a) Ihaleyi yapan kurum tarafindan gegici teminatin iade edilmesine iliskin yazi ( yazi veriimedigi durumlarda
alindinin arka ytziine gegici teminatin iade edilmesinde sakinca bulunmadigina dair ibare ve ihale yetkilisi imza,
muhir ve kasesi)

b) Alindinin Ash / Alindinin asli zayi olmasi durumunda alindiyi diizenleyen muhasebe birimince onayli sureti

c) Nakden iadelerde, ilgilinin banka IBAN numarasi

d) Hak sahibi digindaki kisilere 6demelerde yetkili olduguna dair belge.

15 DAKIKA

MUHASEBE SERVISI

ihale kesin Teminat Islemleri

1 - Tahsilinde;
a) lsin adi, ihale kayit numarasi ve tutar bilgilerini iceren idare yazisi,
b) Teminat olarak kabul edilecek degerler, (Teminat mektuplarinda teyit edildigine dair ¢ikti belgesi)
2- ladesinde;
a) Ihaleyi yapan idarece kesin teminatin iadesine iligkin yazi.
b) Alindinin Ash / Alindinin asli zayi olmasi durumunda alindiyi diizenleyen muhasebe birimince onayli sureti
c) Hak sahibi disindaki kisilere yapilacak iadelerde yetkili olduguna dair belge,
d) Nakden iadelerde, llgilinin banka IBAN numarasi,

45 DAKIKA

MUHASEBE SERVISI

Biitce Gelirlerinde Red ve iade
islemleri

1- Alindinin Asli / Alindinin asli zayi olmasi durumunda alindiyi diizenleyen idarece onayl sureti
2- ligili idarenin veya mahkemenin iadesine iliskin yazisi

3- ligilinin Banka IBAN numarasi,

4- Hak sahibi disindaki kisilere yapilacak iadelerde yetkili olduguna dair belge

60 DAKIKA

MUHASEBE SERVISI




KARAMURSEL MALMUDURLUGU

DKUMAN NO

REVIZYON NO
. REVIZYON TARIHi 30.11.2017
HIZMET SRANDARTLARI TABLOSU SAYFANO 2
YAYIM TARIHi 25.05.2015
¢ | Mahsup Belgesi niteliginde muhasebe |1 & ik numarasi veya vergi kimlik numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA MUHASEBE SERVISi
islem fisi verilmesi
1- ligilinin Banka IBAN bilgileri ile kimlik numarasi igeren ilgili idarenin iade yazis|,
7 Emanet lade islemleri ?- Heha.ng| bir I.<amu kurumu ile iligkili olmayan emanet islemlerinde, ilgilinin banka IBAN bilgileri ile kimlik numarasini 30 DAKIKA MUHASEBE SERViSi
iceren dilekgesi,
3- Tahsilinde alindi dizenlenmis ise Alindini belgesinin asl
4- Hak sahibi digindaki kisilere yapilacak iadelerde yetkili oldugina dair belge
8 Kaybedllen.a!lndlll'belgglgrlnln opayll 1 - Dilekge 60 DAKIKA VEZNE SERVISI
suretlerinin verilmesi islemleri
Bltge Giderleri Muhasebelestirme L i
o islemleri Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger ilgili mevzuat ile istenilen belgeler 41 gund MUHASEBE SERVISI
1- Tahsilat islemlerinde; Yapi denetim bedeli , YIBF numarasi ve diger yapi bilgilerini iceren yapi sahibince imzali
. dilekge
10 Yapi Denetim Kanunu Kapsaminda |, j_ ye iclemlerinde: 2 is Guni MUHASEBE SERVISi
Yapilan Iglemler ..
a) Sozlesme,
b) Hakedis raporu
c) Denetim bedelinin 6denmesine iligkin llgili Belediye Baskanhginin yazisi
14 Dilekge Hakkinin KuIIanl.Imasma Dair . 30 Giin MUHASEBE SERVISI
kanun Kapsamindaki Islemler Dilekce
15 Muhakemat islemleri llgili mevzuatlarinda HAZINE AVUKATLIGI

iigili mevzuatlarinda belirtilen belgeler

belirtilen streler

Basvuru esnasinda, yukarida belirtilen belgelerin digiinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirlenen siirede tamamlanmamasi durumunda, ilk miracat yerine ya da
ikinci miracat yerine basvurunuz.

iLK MURACAT Karamiirsel Malmiidiirligii

isim Sedat EKMEKGi

Unvan Malmidiri V.

Adres Hukum“et Konagi Kat.:4
Karamiirsel/KOCAELI

Tel 0.262.4521014

Faks 0.262.4522131

e-Posta sekmekci@muhasebat.gov.tr

iKiNCi MURACAT YERi / ONAYLAYAN

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks

e-posta

Ahmet NADIROGLU
Kaymakam

Hikiimet Konagi Kat;3 Karamiirsel/KOCAELI

0.262.4521001
0.262.4522347

ahmet.narinoglu@icisleri.gov.tr
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