KARAMURSEL iLCE MILLI EGIiTIM MUDURLUGU
KAMU HIiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
1. Elektronik bagvuru formu
2. Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3. Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
o oo s 4. Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
Personel Alimi1 (Ogretmenlige Ik e e ) . .. o .. . . e
1 Atama Basvuru Islemleri) 5. Felsefe bolumu.mezunlar.lndan, 16 kredi sgsyoloy, 16 kred¥ ps%kololli ders% aldlgma, quyOIOJl bolimii Kilavuzda belirtilen siireler
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek
Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7.  Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
Kadrolu Ogretmenlerin 11 ici,
Kadrolu ve S6zlesmeli 6gretmenlerin
2 iller arasi Atama ve Ye"r degistir.me Milli Egitim Bake.mhgl Personel Genel Miidiirliiglince yayimlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda istenen Kilavuzda belirtilen siireler
islemleri(Kadrolu ve S6zlesmeli belgeler(Elektronik Bagvuru Formunun ¢iktist)
dgretmenlerin Oziir Gurubu
atamalar1 dahil)
Kadrolu veya Sézlesmeli olarak
calisan tiim personelin Temel, il Milli Egitim
3 Hazirlayict ve Uygulamali Egitim ile | Il Milli Egitim Miidiirliigii Hizmeti¢i Egitim Subesince belirlenen evraklar Midiirliiglince belirlenen
Cevreye Uyum Egitimi(Aday stire
memurlar hari¢) Seminerine alinmasi
4 Asker Ogretmenlerin izin Islemleri L. Dilekee 1 Giin
2. Askere Cagri Pusulast
Personel izin Islemleri(Hastalik,
5 Mazere;, Yillik, DogPrEl oncesi ve Dilekce | Giin
sonrast ile evlenme, 6liim,ayliksiz
izin,yurtdis1 izni,6§renim izni)
6 Teftis-Sorusturma Ihbar veya Sikayet Dilekgesi 1 Hafta
7 Norm Kadro islemleri Milli Egitim Bakanlig1 Personel Genel Miidiirliigiince belirlenen tarihlerde I;gfeﬁlgilgi;mrum 1ein
8 V..ekll Ve Ucreﬂ.] Ogretmen Dilekge, Mezuniyet Belgesi, KPSS 10 1 Hafta
gorevlendirme iglemleri
Burs ve Yurt Islemleri icin
basvurular, Burslulugu Kazananlarin
9 Bursluluklarinin onaylanmasi ile 1. Aile Durum Beyannamesi. Her bir 6grenci igin 5
Bursluluktan Parasiz Yatililiga, 2. Okul Miidiirliiklerinden takvimi i¢inde gelecek basvurular. Dakika
Parasiz Yatililiktan Bursluluga gecis
iglemlerinin onaylanmasi.
10 Ortadgretim Ogrenci Yurtlarina Okulun Teklif Yazisi 1 Giin




Belletici, Belletici Nobetci Ogretmen
Gorevlendirme

Personel Kimlik Kartlarinin temini

Her bir kimlik kart1 i¢in 1

11 N . Dilekge, Kimlik kart1 formu ile Banka dekontu.
ve diizenlenmesi. saat
12 glg;r;tlr: rei:nlerm goreviendirme Miidiirler Komisyonu toplantist veya okul/kurumlardan gelecek ihtiyag yazilart 1 Hafta
Kurum ve okullarin yonetici atama . Her bir dilekgenin
13 . . y 11 Milli Egitim Midiirligiince yapilacak duyuruya istinaden verilecek dilekce Incelenmesi
islemleri .
10 Dakika
Hizmet I¢i Egitim islemleri ve
14 Hizmet Igi Egitime Basvurqlarm Basvuru Dilekgesi-Elektronik Basvuru ve Basvuru Siiresi Igerisinde Her bir bagvuru 5 Dakika
Onaylanmasi. Kurs ve Seminer
Belgelerinin Hazirlanmasi.
1. Bagvuru formu
2. Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
) ) 3. Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 4. Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
15 Agma 5. Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda) 60 Giin
6. Kurum yonetmeligi, farkli bir yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7. Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az {igte birine
ait gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname
8. Kira sozlesmesi veya tapu ornegi.
16 Yatirim Programinin hazirlanmasi Okullardan gelen istek yazilari 2 Giin
flge Milli Egitim Miidiirliigiiniin
17 Donatim, kirtasiye ve mefrusat Ihtiyag yazisi 15 Dakika
ihtiyacinin kargilanmast
18 Genel Biitgeden gelen 6deneklerin fhale Onay Belgeleri Siire ihalenin ¢esidine gore
sarfi farklilik arz eder.
Ilge Milli Egitim Miidiirliigii ve Odenek durumuna gére
19 Okullarin Ulastirma Giderleri Faturalar 1 hafta
Temel Egitim Okullarinin su ve SR Odenek durumuna gére
20| Ejektrik giderleri llgili faturalar 1 hafta
21 Okullarm acilip kapatilmasi Miifettis Raporlari 3 Giin
22 gl:nulln:/e Kurumlari mithirlerinin Ihtiyag yazisi ve banka dekontu (il Milli Egitim Miidiirliigii ile yazisma) 10 Giin
23 Sosyal Yardimlar Okullardan gelecek ihtiya¢ yazilari 1 giin
24 Tasmir Mal Islemleri Kurum ve okullara gonderilen demirbaglar 2 Giin
25 Personelin giyecek yardimlari Odenek yazisi 1 hafta
Okul ve Kurumlarin tapu kayitlarinin Her bir tapu kaydi igin 15
26 tutulmast Tapu Kayitlar dakika
657 Sayili Kanuna tabi personel ile | 1. Atama Kararnamesi ve personel nakil bildirimi Her bir baslik igin 1 saat
4/B,4/C,Ucretli ve vekil olarak gorev | 2. Gorevlendirme onaylart.
27 yapan personelin maas, ek ders | 3. Ek Ders iicreti onaylari.
iicreti, gecici ve siirekli gorev
yolluklari




28 Emekli Keseneklerini KBS ye | Emekli Kesenekleri Her Bir iglem 30 Dakika
Gonderme
29 Odenek Isteme islemleri Okullardan gelen istek yazilar 15 Dakika
30 Kamu Zararlarinin tahsili Okullardan gelen fazla 6demelere iligkin yazilar 30 Dakika
31 Bilgi edinme Bagvuru formu 15 Giin
32 Diplomalarin Onaylanmasi Okul Miidiirliigiiniin yazis1 ve Diplomalar 5 Giin
33 I_\_/Iezuniyet—Ayrllma, Diploma Kayit | 1. Dilekge 3 Giin
Ornegi (Kapali olan okullar i¢in) 2. T.C.Kimlik No
34 Istifa Istifa dilekgesi 15 giin
Sozlesmeli dgretmenlerin gorevlerine | 1. Bagvuru Formu (internet 6zerinden)
35 baglamast 2. Saglik Beyani 2 Saat
3. Adli Sabika Kayd:
4.  Askerlik Durum Beyani ( erkek adaylar i¢in)
Askerlik Borglanmasi 1. Form Dilekc¢e (Sosyal Giivenlik kuruma hitaben) 60 Giin
36 2. Nifus ciizdani sureti
3. Ogrenim belgesi
4. Terhis belgesi
37 Sendikal Faaliyet 1. Sendikaya iiye olanlar i¢in sendika iiye 30 Giin
2. Sendikadan istifa edenler i¢in ¢ekilme formu
38 Mal Bildirimi Mal bildirim formu 5 Giin

Bagvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarda Ki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Birinci Miiracaat
Yeri

Adi-Soyadi
Unvani

Adres

Telefon

Faks

e- posta

- Tlce Milli Egitim Miidiirliigii
: Murat CAKIR
: Tlge Milli Egitim Miidiirii
: Hiikiimet Binas1 Kat:3 Karamiirsel/ KOCAELI
1 (02622) 452 40 42
: (0262) 452 73 68

: karamiirsel41 @meb.gov.tr

fkinci Miiracaat
Yeri

Ad1 Soyad1
Unvam

Adres

Telefon

Faks

e-posta

: Karamiirsel Kaymakamhg

: Ahmet NARINOGLU

: Karamiirsel Kaymakam

. Hiikiimet Binasi Kat:3 Karamiirsel/KOCAELI
1 (262) 452 10 01

1 (262) 452 23 47

: karamursel@icisleri.gov.tr
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